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生意通用户使用手册
版本：Toocle生意通1.0

对象：生意通产品用户
版权：网盛科技、浙江电信版权所有
日期：2007年12月
尊敬的客户，当您使用到这份文件，说明您已经成为了我们生意通的用户，非常感谢您的选择，让我们引导您完成基本操作。
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一、注册生意宝会员
打开浏览器，输入http://china.toocle.com，选择右上角“免费注册会员”，进入会员注册资料输入页面，请详细填写相应的信息（注：带*号为必填项，手机号请尽量填写，便于收发短信），资料填写完毕后，按“提交”按钮，进入下个页面，在此页面中我们为您提供了相关行业或地域的生意圈，您可以选择一个或多个加入，也可以不选择，再点击“提交”按钮，帐号申请成功。
[image: image1.jpg]- PEBIBHTPL

EHE

TEERRR




二、创建、加入生意圈子

2.1创建生意圈

点这里用前面注册的生意宝帐号和密码登录生意助手，点击生意圈，选择“创建我的生意圈”，点击进入，选择生意圈的类型、行业后，填写简介后提交即可。示意图如下：
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2.2加入生意圈

按照3.1步骤登录生意助手后，页面顶部搜索框栏目类别选择“生意圈”，如：需要加入“汽车”圈子，在搜索框输入“汽车”。点击“搜索”即可。
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选择一个您感兴趣的关于汽车的生意圈，进入后，点击“申请加入本站”即可。
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三、下载、安装生意通软件
3.1下载生意通软件

点击 http://im.toocle.com/ 页面中的“立即下载”图标，在弹出的文件下载界面中，单击“保存”按钮。指定保存的路径后，系统自动将最新版本的生意通软件下载到您的电脑中。
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3.2安装生意通软件

双击已经下载到本地的生意通图标，运行安装程序，按提示完成注册过程。成功安装后，就可以启动程序。
四、登录生意通客户端
4.1个人基本资料设置
双击桌面上的Toocle生意通快捷方式，启动程序。在登录界面输入您注册得到的用户帐号和密码后登录进入系统。
4.2客户端基本功能按钮识别
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五、语音功能
5.1申请电话绑定

电话呼叫、发短信、电话会议等语音功能需要在生意宝会员帐户上绑定一部浙江电信的固定电话（每个电话号码只能用于绑定一个帐号），点击“申请电话绑定”，申请通过后就可使用。
成功申请电话绑定后，生意通客服会尽快核实用户提交的申请，如果信息属实，我们会尽快给予通过（用户申请后可以电话联系我们，这样可以使您尽快地通过审核，点此查看联系方式），此时用户需要重新登录生意通，语音功能才生效。

5.2电话呼叫功能

可以采取2种方式呼叫被叫方。

第一种情况：如果被叫方没有注册成为生意宝会员并加入到圈子里，那么可以采取直接呼叫的方式呼叫被叫方，只需在客户端上的“电话号码输入框”内输入被叫方电话号码呼出即可，如图。（电话输入格式：057112345678）另：号码输入框还有检索的功能，如想找黄某某，直接在框内输入名字即可，也可以根据电话查找（注：查找对象必须为生意宝注册会员并已经加入至少一个查找者已经加入的圈）。

[image: image8.jpg][ERRASREnES v & ][ G
R B -

Al (G




第二种情况：被叫方为生意宝注册会员，并已加入呼叫方所在的生意圈，那么可以按照以下方式来进行呼叫，先点开“我创建的圈子”或者“我加入的圈子”，找到被叫方，右键点击被叫方昵称，在弹出来的功能菜单中选择“呼叫成员”即可。或者，将鼠标放在被叫方昵称上，右边会出现一个“拨打电话”的小图标，左键点击即呼出。示意图如下：
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5.3短信发送功能

可以采取2种方式发送短信。

第一种情况：如果短信接收方没有注册成为生意宝会员并加入到圈子里或者需要群发短信，可以使用“发送短信”功能，如图：
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打开后，在“增加号码框”将手机号码输入即可，如需群发短信，重复输入号码即可。如果是要给圈内成员发短信，可以直接导入号码。

第二种情况：短信接收方为生意宝注册会员，并已加入发送方所在的生意圈，那么可以按照以下方式来进行发送短信，先点开“我创建的圈子”或者“我加入的圈子”，找到接收方，右键点击接收方昵称，在弹出来的功能菜单中选择“发送短消息”即可。
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5.4电话会议功能

可以采取2种方式召集会议。

第一种情况：如果呼叫方没有注册成为生意宝会员并加入到圈子里，可以使用“会议”功能，如图：
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打开后，在页面底部“增加号码框”将手机号码或者固定电话号码输入呼出即可，如多人会议，重复输入号码呼出即可。如果是要给召集圈内成员开电话会议，可以直接导入号码。

第二种情况：如果电话会议召集对象为生意宝注册会员，并已加入召集方所在的生意圈，那么可以按照以下方式来进行会议召集，先点开“我创建的圈子”或者“我加入的圈子”，找到会议对象，右键点击会议对象昵称，在弹出来的功能菜单中选择“会议呼叫成员”即可。
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六、IM即时聊天功能

6.1一对一IM即时聊天
生意通登录成功后，选择“我创建的圈子”或者“我加入的圈子”，选定生意圈后，鼠标左键双击打开，选取圈中某一成员，双击点开，即可进行一对一聊天，可发送文字、手写消息和表情等。
6.2临时多人聊天室

在进行一对一聊天时，可创建临时聊天室，并且邀请其他圈员加入，请点击“邀请”按钮，在左边的圈信息中，将在线的人员拖到聊天窗口中，即可建立临时群组多人聊天。
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6.3一对多即时聊天

在进行一对一聊天时，可同时与其他成员聊天，双击圈内某几个成员即可，所有成员都排列于聊天窗口正上方，如图：
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同时，如需关闭某个聊天对象，你只需鼠标左键点击相应人名，然后点如上图的“叉”即可。
6.4查看及删除聊天记录
在聊天窗口下，点击如上图的“聊天记录”，查找圈子后，再找到相应的圈员，双击后，与成员的聊天记录就都会列出来，如果需要删除聊天记录的话，点击“删除聊天记录”即可。

点击此按钮最小化本软件到任务栏





点击此按钮最小化本软件到右下角





点击此按钮可以注销、退出本软件





通讯中心





商务中心





管理中心





在此输入电话号码





点此发送短信





点此使用会议功能








浙江网盛科技股份有限公司、浙江电信·版权所有


